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一、推荐单位和申报单位工作流程
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二、推荐单位的主要工作
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一 生成推荐项目指标

打印汇总表三

二 推荐汇总



1、推荐单位-登录
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推荐单位在收到推荐通知后，按照给定的申报系统网址登录，如下图
所示，输入账号，密码后，进入推荐单位管理界面。



2、推荐单位-申报管理
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登陆之后显示如下图所示页面，分为三个选项，“所有项目”是生成指标
的所有项目，“待推荐项目”指的是已提交但未推荐的项目，“已推荐项
目”指的是已经推荐了的项目列表。

首次登录先填写单位信息，点击保存



3 、推荐单位-生成指标
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点击“创建指标”按钮，生成申报项目“推荐号”和“校验码”，并将
“推荐号”和“校验码”分发给完成人或者完成单位。



4 、推荐单位-项目推荐
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在“待推荐项目”页面中，选中要推荐的项目，点击“推荐”按钮，就完
成项目推荐，如果要取消推荐，则要在“已推荐项目”，点击“取消推荐”
按钮。



4 、推荐单位-浏览项目
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点击项目列表中的“名称”信息，浏览本项目的详细申报书界面。



5 、推荐单位-申报书
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6 、推荐单位-查看指标
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7 、推荐单位-推荐退回

www.caista.org.cn

在“待推荐项目”页面，点击红框中的文字“推荐退回”，输入退回修改
原因，点击“退回”按钮，申报人需重新修改提交。



8 、推荐单位-打印汇总表
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点击项目列表中的“打印推荐汇总”按钮，显示推荐汇总信息，点击打印，
就能生成推荐汇总表。



9 、推荐单位-下载
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在“已推荐项目”页面，点击红框中的文字“下载”，能对指定项目的
PDF和附件打包下载。



三、主要内容
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1、项目申报人-登录
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项目申报人在收到推荐号和校验码后，输入用户名，密码后，进入申报书
填写界面。



2、项目申报人-推荐书界面
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“1” 为推荐书的主件列表
“2” 为附件的目录
“3” 为填写信息界面
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“会员号”为中国汽车工程学会个人会员编号



3、项目申报人-界面说明
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“1” 为说明文字，不可编辑；
“2” 指向位置背景为蓝色，表示必须填写数据；
“3” 表示只能选择的数据。
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4、项目申报人-工作简历添加
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点击添加按钮，会弹出新建工作简历的窗口。



5、项目申报人-PDF文件添加
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点击“下载填写模板”按钮，下载WORD填写文件，填写完成后，转换成
PDF文件，然后点击“导入填写内容”导入填写好的PDF文件。



6、项目申报人-工作简历排序
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点击排序按钮，在排名位置（数字“1”），输入数字来调整顺序，调整
后，在“2”位置保存排序。
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7、项目申报人-候选人工作单位意见
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候选人工作单位意见界面，在文本框内输入意见，点击“保存”按钮即可。



8、项目申报人-附件上传
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点击附件目录下的子条目，再点击右上角的“添加”按钮，弹出附件上传
列表。选择好上传的附件，点击确定，就能够添加对应的附件了。



9、项目申报人-提交项目
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点击右上角的“填写检查”，对所有填写的内容进行检查，检查通过后可
点击“提交确认”提交项目内容，同时按钮会变为“取消提交”，在推荐
单位没有对项目“推荐”之前，可点击“取消提交”进行修改。



10、项目申报人-生成推荐书
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点击“打印下载”可生成并下载pdf推荐书，在“提交确认”前可生成预
览版推荐书，“提交确认”后生成正式版推荐书，各项目单位最终应提交
正式版推荐书 。



11、项目申报人-退回修改
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点击“退回原因”可查看到具体的退回原因，项目申报人根据退回原因进
行申报书修改，修改完成点击“提交确认”即可。
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